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Uchwata nr 3/2025
z dnia 4 kwietnia 2025 r.

Senatu Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach
w sprawie ustalenia warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczecia i zakoriczenia rekrutacji na studia
podyplomowe w roku akademickim 2026/2027

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10 i art. 70 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.) i§ 12 ust. 8
pkt. 4 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach Senat uchwala,
co nastepuje:

§1

Postanowienia ogolne

1. Uchwata okresla szczegétowe zasady organizacji rekrutacji na studia podyplomowe
w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipifskiego w Kielcach.
2. Rekrutacjg na studia podyplomowe organizujg i prowadza:
1) Prorektor ds. Rozwoju i Wspdtpracy,
2) Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
3) Kierownik Dziatu Rekrutaciji. ,
3. Proces rekrutacji na studia podyplomowe prowadzi sie poprzez system elektronicznej
rejestracji kandydatéw oraz w budynku Uczelni.
4. System rekrutacji na studia podyplomowe umozliwia:
1) rejestracje kandydatéw,
2) skfadanie deklaracji,
3) przesytanie elektronicznych kopii dokumentéw,
4) prowadzenie biezacej korespondencji z kandydatami w sprawach zwigzanych z rekrutacja.
5. Rekrutacja na studia podyplomowe prowadzona jest z wykorzystaniem strony internetowe;j :
https://www.lipinski.edu.pl/rekrutacja/
6. Kandydat jest zobowigzany do zapoznania sie z informacjami zamieszczonymi na stronie
https://www.lipinski.edu.pl/rekrutacja/
7. Rektor moze podjg¢ decyzje w sprawie zmiany procedury organizacji rekrutacji w celu jej
dostosowania do biezgcych potrzeb postepowania rekrutacyjnego.

§2
Obowiazki i uprawnienia Prorektora ds. Rozwoju i wspétpracy

1. Do obowiagzkow Prorektora ds. Rozwoju i Wspdtpracy w procesie rekrutacji nalezy:
1) monitorowanie organizacji i przebiegu procesu rekrutacji na studia podyplomowe
w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. E. Lipiriskiego w Kielcach,
2) nadz6r nad rozpatrywaniem odwotan od wyniku postepowania kwalifikacyjnego.
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§3

Obowiazki Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ANS Kielce

Do obowigzkéw Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w procesie rekrutacji nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

koordynacja i nadzor nad organizacjg i przebiegiem procesu rekrutacji na studia
podyplomowe w Akademii Nauk Stosowanych im. prof. E. Lipiskiego w Kielcach,
rozpatrywanie odwotan od wyniku postepowania kwalifikacyjnego,

organizacja szkolen w zakresie procesu rekrutacji na studia podyplomowe,

raportowanie Rektorowi w cyklu tygodniowym (kazdy czwartek tygodnia na posiedzeniu
Kolegium Rektorskiego) stanu rekrutacji,

opiniowanie wnioskéw o zwrot optat administracyjnych zwigzanych z procesem rekrutacji.

§4

Obowiazki Kierownika Dziatu Rekrutacji

Do obowigzkéw Kierownika Dziatu Rekrutacji nalezy:

1)

5)
6)
7)
8)

9)

sprawna organizacja i obstuga administracyjna procesu rekrutacji na studia podyplomowe
uwzgledniajgca wnioski z poprzedniego roku akademickiego,

udzielanie kandydatom informacji w zakresie rekrutacji oraz prowadzenie biezgcej
korespondencji z kandydatami na studia podyplomowe,

przyjmowanie od kandydatéw wymaganych dokumentéw,

kontrola poprawnosci i kompletnosci danych kandydatéw, w szczegdlnodci
przetwarzanych w systemie elektronicznym,

przyjmowanie ztozonych przez kandydatéw wnioskdw i odwofar dotyczgcych procesu
rekrutacji na studia podyplomowe,

wydawanie zaswiadczeri o wpisie kandydata na liste stuchaczy studiéw podyplomowych,
prowadzenie biezgcej sprawozdawczosci z przebiegu rekrutacji na studia podyplomowe,
nadzér nad przygotowaniem umdéw zawieranych przez Uczelnie ze stuchaczami studiéw
podyplomowych,

udziat w szkoleniach dotyczacych rekrutacji.

§5

Przebieg rekrutacji

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie w nastepujacych terminach i etapach
rekrutacyjnych:

1)

dokumenty nalezy sktada¢ w terminie od 1 czerwca 2025 do 31 pazdziernika 2025, oraz
w przypadku rekrutacji $Srédrocznej od 15 stycznia 2026 do 15 marca 2026,
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2) zlozenie poprzez system elektroniczny lub w wersji papierowej przez kandydata
deklaracji przystapienia do rekrutacji na dany kierunek/kierunki studiéw
podyplomowych,

3) wstepna kwalifikacja kandydatéw, ktdrej wyniki ogtaszane sg w postaci informacji
o wyniku postepowania kwalifikacyjnego przestanej na osobiste konto kandydata lub
wskazany adres,

4) ztozenie przez kandydata wymaganych dokumentéw do Punktu rekrutacyjnego
znajdujgcego sie budynku Uczelni przy ul. Jagielloriskiej 109A pokdj nr 20B(parter),

5) wpis kandydata na liste stuchaczy studiow podyplomowych na dany kierunek studiéw.

Czynnosci zwigzane z procesem rekrutacji w imieniu kandydata mogg wykonywaé takze

osoby posiadajgce pisemne petnomocnictwo w tym zakresie.

Czynnosci w imieniu kandydata na stuchacza, petnomocnik musi wykonywaé osobiscie.

Oryginat petnomocnictwa nalezy przechowywac¢ w dokumentacji rekrutacyjnej kandydata,

a po wpisie na liste stuchaczy studiéw podyplomowych w teczce akt osobowych stuchacza.

W przypadku petnomocnictwa w formie aktu notarialnego w teczce kandydata nalezy

przechowywac jego potwierdzong kopie.

§6
Rejestracja w systemie elektronicznym kandydatéw

W celu przystapienia do procesu rekrutacji nalezy zapoznaé sie z zasadami oraz
obowigzujgcymi regulacjami prawnymi wymaganymi przez Uczelnie.

Status kandydata w rekrutacji na studia podyplomowe w Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. E. Lipinskiego w Kielcach otrzymuje osoba, ktéra:

1) uzupetnita wszystkie wymagane dane w systemie elektronicznym,

2) ztozyta deklaracje na studiowanie na kierunku/kierunkach,

3) wniosta optate administracyjna.

W  przypadku nieprawidtowego wypetnienia formularza w procesie rekrutaciji,
nieuzupetfnienia danych, podania btednych informacji, gdy kandydat po wezwaniu do
uzupetnienia lub sprostowania danych nie uczyni tego we wskazanym terminie, zostanie
wytgczony z procesu rekrutacji .

§7
Kwalifikacja

Kwalifikacja kandydatéw na studia podyplomowe odbywa sie na podstawie kolejnosci
zgtoszen.

Wynik rekrutacji (zmiana statusu) jest réwnoczesnie widoczny dla kandydata po zalogowaniu
na indywidualne konto w systemie elektronicznym.

Kandydat, ktéry zarejestrowat sie na wiecej niz jednym kierunku studiéw podyplomowych i
zostat wpisany na liste stuchaczy na studia na kazdym z nich, wybér kierunku, na ktérym
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rozpocznie studia podyplomowe deklaruje w formie pisemnej, najpézniej w dniu rozpoczecia
zaje¢ dydaktycznych na studiow podyplomowych.

Osoby znajdujace sie na liscie zakwalifikowanych, zobowigzane sg do ztozenia wymaganych
dokumentéw do punktu rekrutacyjnego w siedzibie Uczelni.

W przypadku rezygnacji kandydatéw zakwalifikowanych na studia podyplomowe na ich
miejsce bedg przyjmowani kolejni kandydaci z listy rezerwowej.

Kandydaci na studia podyplomowe moga dostarcza¢ dokumenty wymagane w procesie
rekrutacji: osobiscie, za posrednictwem kuriera, drogg pocztowg lub poprzez petnomocnika,
0 ktérym mowa w § 5 ust.3 .

Nieztozenie dokumentéw w okreslonym terminie jest réwnoznaczne z rezygnacja z procesu
rekrutaciji.

Kandydaci, ktérzy nie zostali przyjeci na studia podyplomowe na wybranym kierunku studiéw
z powodu braku miejsc, mogg zosta¢ przyjeci na kierunek studiéw podyplomowych, na ktéry
limit miejsc nie zostat wyczerpany.

§8
Wymagane dokumenty

Kandydaci na studia podyplomowe sg zobowigzani dostarczy¢ dokumenty wymagane

W procesie rekrutacji najpozniej w dniu rozpoczecia zaje¢ na wybranym kierunku.

W przypadku osobistego stawiennictwa, kandydat na studia podyplomowe powinien ztozyé

nastepujace dokumenty:

1) ankiete osobowg,

2) poswiadczong przez uczelnie kserokopie dyplomu ukoriczenia studiéw uprawniajgcych do
podjecia ksztalcenia na studiach podyplomowych. W przypadku ukorczenia uczelni
wyzszej za granicg kandydat sktada kserokopie dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk
polski potwierdzony przez upowaznione instytucje,

3) jedno zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dokumentéw
tozsamosci,

4) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu, badZz dowdéd osobisty w formie
elektronicznej w aplikacji mObywatel.

W przypadku dostarczenia dokumentéw za posrednictwem wyznaczonego petnomocnika,

komplet dokumentéw powinien zawieraé, oprécz dokumentéw wymaganych od kandydata:

1) upowaznienie dla petnomocnika do reprezentowania kandydata,

2) podpisane o$wiadczenie kandydata o zgodnosci jego danych osobowych zamieszczonych
w systemie elektronicznym ze stanem faktycznym.

W przypadku wysytania dokumentéw kurierem lub drogg pocztowg nalezy dotgczyé do

kompletu dokumentéw wymaganych od kandydata, podpisane o$wiadczenie kandydata

o zgodnosci jego danych osobowych zamieszczonych w systemie elektronicznym ze stanem

faktycznym.



§9
Wyniki rekrutacji

Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe wydaje w formie pisemnej
dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

O wynikach postepowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe, pracownicy Dziatu
rekrutacji drogg elektroniczng lub poprzez rozmowe telefoniczng informujg osoby, ktére
wziety udziat w rekrutacji.

§10
Opfaty

Kwote optaty administracyjnej za rejestracie na kazdy wybrany kierunek studiow
podyplomowych ustala Kanclerz Uczelni.

Opfate administracyjng nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Uczelni lub w kasie Uczelni .
Optate wnosi sie w terminie wskazanym w zawartej umowie o ksztalcenie na studiach
podyplomowych.

Za dzien uiszczenia optaty uznaje sie dzien wptyniecie pieniedzy na konto Uczelni.
Kandydatowi, ktdry nie zostat przyjety na studia podyplomowe z powodu nieuruchomienia
kierunku, zwraca sie wniesiong opfate administracyjng na wniosek ztozony do dyrektora
Centrum Ksztafcenia Ustawicznego wraz z potwierdzonym przez dziat ksiegowoéci dowodem
wptaty. Zwrotu dokonuje sie na rachunek bankowy wskazany we wniosku lub do rak
wtasnych w kasie Uczelni.

§11
Kontakt

Informacje dotyczace poszczegblnych kierunkéw studiéw podyplomowych zamieszczone sa
na stronie https://www.lipinski.edu.pl/rekrutacja/ .

Informacje dotyczgce procesu rekrutacji na studia podyplomowe zamieszczane s na stronie
https://www.lipinski.edu.pl/rekrutacja/ .

Adres do korespondencji: ANS im. prof. E. Lipinskiego w Kielcach ul. Jagielloriska 109A,
25-734 Kielce.

Adres e-mail: https://www.lipinski.edu.pl/rekrutacja/

Problemy techniczne z rejestracjg online e-mail: wsparcie@lipinski.edu.pl nr tel. 41 345 13
13.

Numery telefonédw do punktu rekrutacji na studia podyplomowe: tel. 41 345 13 13; 41 345 69
19; 41 366 93 93; 41 366 93 28.




§12

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

Kielce, dnia 4 kwietnia 2025 r.

Sprawdzono
pod wzgledem
formalno-prawnym

RADCA PRAWNY

Karolina N\akowska
K1-1492



Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 17/2022

Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

z dnia 10 paZdziernika 2022 r.

Karta publikacji informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach

Wypetnia autor dokumentu

Tytut informacji (czego dotyczy):

Uchwata nr 3/2025 z dnia 4 kwietnia 2025 r.
Senatu Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

W sprawie ustalenia warunkéw, trybu oraz terminu rozpoczecia i
zakonczenia rekrutacji na studia podyplomowe w roku
akademickim 2026/2027

Data przekazania informacji do
publikacji:

16 kwietnia 2025 r.

Osoba odpowiedzialna
za wytworzenie informaciji:

Rektor

Wykaz ewentualnych zatgcznikéw

Nr zatgcznika:

Nazwa zatgcznika:

Wypetnia Redaktor BIP / Administrator BIP

Przyjecie do publikacji:
(data i podpis)

16 kwietnia 2025 .

Data opublikowania informacji
na stronie BIP:

16 kwietnia 2025 r.

Uwagi:

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.




