Zarzgdzenie nr ..%..../2025
Rektora Akademii Nauk Stosowanych
im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

z dnia 06 lutego 2025r.

zmieniajgce Zarzadzenie nr 28/2021 r. z dnia 15.01.2021 r. Rektora WSEPINM w Kielcach
w sprawie wprowadzenia Instrukeji przechowywania i archiwizacji dokumentacji

prowadzonej w WSEPINM im. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Na podstawie art. 49 ust. 3 ustawy z dn. 20.07.2018 r. Prawo o szkolnictwie Wyzszym i nauce,

(Dz.U. 2020, poz. 85) oraz §9 ust. 4 pkt 1 Statutu Akademii Nauk Stosowanych im. prof.

Edwarda Lipinskiego w Kielcach zarzadzam, co nastepuje:

§l1

W Zarzadzeniu nr 28/2021 r. z dnia 15.01.2021r. Rektora WSEPINM w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Instrukeji przechowywania i archiwizacji dokumentacji prowadzonej w
WSEPINM im. Edwarda Lipinskiego w Kielcach dokonuje si¢ zmiany Zatacznika nr 2 -

Jednolity rzeczowy wykazu akt

&2

Zmieniony Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowi Zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie niniejsze wehodzi w zycie z dniem 6 lutego 2025r.




Zatgeznik nr | do Zarzadzenia nr ..2)..../2025 Rektora Akademii Nauk

Stosowanych im. prof. Edwarda Lipinskiego, zmieniajace Zarzadzenie nr ££./2021
r. Rektora WSEPiINM w Kielcach w sprawie wprowadzenia Instrukcji

przechowywania i archiwizacji dokumentacji prowadzonej w WSEPiINM im.
Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt
Akademii Nauk Stosowanych
im. Prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Podziat na klasy pierwszego i drugiego stopnia:
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ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

Powotanie wladz uczelni

Organa kolegialne ANS

Organizacja

Planowanie i sprawozdawczosé. Statystyka
Informatyka i komputeryzacja
Reprezentacja i promocja

Wspolpraca krajowa i zagraniczna

Programy i projekty finansowane ze $rodkéw zewngetrznych, w tym z UE

Kontrole i audyt, szacowanie ryzyka

KADRY

Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce

zagadnien z zakresu spraw kadrowych
Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw
Nagrody, kary

Ewidencja osobowa

Ubezpieczenia osobowe
Bezpieczenstwo i higiena pracy
Szkolenie i doskonalenie pracownikéw
Dyscyplina pracy

Sprawy socjalno-bytowe

Inne sprawy pracownicze
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SRODKI RZECZOWE

Podstawowe zasady gospodarowania $rodkami
rzeczowymi

Inwestycje i remonty

Administracja nieruchomosci

Gospodarka materiatowa

Transport i tacznosé

Ochrona zaktadu pracy

Obrona cywilna, sprawy obronne

Ochrona $rodowiska. Gospodarka odpadami

EKONOMIKA. FINANSE

Regulacje prawne
Budzet ANS , sprawozdania finansowe
Finansowanie i kredytowanie

Rachunkowos¢, ksiegowosé, finanse obstuga kasowa
Place

Inwentaryzacja
DYDAKTYKA. SPRAWY STUDENCKIE

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnieti z
zakresu dydaktyki i spraw studenckich
Zatozenia organizacyjno-programowe studiéw wyzszych

Wewnetrzny system zapewniania jakosci ksztatcenia
Rekrutacja

Organizacja i tok studiéw
Studenci

Studia podyplomowe, stuchacze studiéw podyplomowych
Doskonalenie zawodowe, doksztatcanie studentow ; absolwentéw

BADANIA NAUKOWE

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z
zakresu badar naukowych

Utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego

KADRA NAUKOWO - DYDAKTYCZNA

Zasady rozwoju kadry naukowej
Nadawanie stopni i tytutéw naukowych
Staze naukowe i inne formy ksztatcenia i doskonalenia kadry
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Dziatalnos¢ naukowo-dydaktyczna kadry

ZBIORY BIBLIOTECZNE, ARCHIWALNE,

Podstawy funkcjonowania Biblioteki i Archiwum

Gromadzenie zbioréw

Ewidencja zasobu bibliotecznego, archiwalnego i pamigtek historycznych
Udostepnianie zasobu

Ochrona zasobu

DZIALANOSC WYDAWNICZA I POLIGRAFICZNA

Program wydawnictw
Dziatalno$¢ wydawnicza
Rozpowszechnianie wydawnictw i wykonanie poligraficzne
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 17/2022
Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipiriskiego w Kielcach
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

Karta publikacji informacji publicznej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda Lipinskiego w Kielcach

Wypetnia autor dokumentu

Tytut informacji (czego dotyczy): Zarzadzenie nr 2/2025

Rektora Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
Lipinskiego w Kielcach

z dnia 6 lutego 2025 r.

zmieniajgce Zarzgdzenie nr 28/2021 r. z dnia 15.01.2021 r.
Rektora WSEPiINM w Kielcach w sprawie wprowadzenia
Instrukeji przechowywania i archiwizacji dokumentacji
prowadzonej w WSEPINM im. prof. Edwarda Lipinskiego

w Kielcach
Data przekazania informacji do 28 maj 2025 .
publikacji:
Osoba odpowiedzialna Rektor

za wytworzenie informacji:

Wykaz ewentualnych zatgcznikow

Nr zatgcznika: Nazwa zatgcznika:
Zatacznik nr 1 Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Akademii Nauk Stosowanych im. prof. Edwarda
do Zarzadzenia Lipiniskiego w Kielcach

nr 2/2025

Wypetnia Redaktor BIP / Administrator BIP

Przyjecie do publikacji: 28 maj 2025 r.
(data i podpis)

Data opublikowania informacji 28 maj 2025 r.
na stronie BIP:

Uwagi: Zarzgdzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 6 lutego 2025 r.
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